	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 8
 TỪ NGÀY 26/10/2015 đến 30/10/2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

26/10
	S
	- Chào cờ - Tổng kết hoạt động tháng 10
- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp chuyên môn ( cả tuần)

-  9h40: Chấm thi GVG cấp trường 3A4 
- 10h30: Họp giao ban Ban giám hiệu

- 11h: Kiểm tra công tác bán trú ( cả tuần)
	TPT – GVCN 
Đ/c Hà
BGH

GVCN
	Đ/c Vinh
BGH

Đ/c Liên
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Xây dựng tiết thi GVDG Thanh lịch văn minh

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5
- 14h: Chấm thi GVG cấp trường 5A4 
- Triển khai các môn thi đấu HKPĐ cấp trường
- Kiện toàn CSVC chuẩn bị đón đoàn thẩm định Chuẩn Quốc gia
	Đ/c Đào Hạnh – Tổ 4

GV khối 5

Đ/c Gấm

GVTD - TPT
	BGH

Đ/c Vinh
Đ/c Vinh

Đ/c Vinh

BGH
	

	Ba

27/10
	S
	- Kiểm tra việc đảm bảo an toàn giao thông ngoài cổng trường
- 9h40:  Chấm thi GVG cấp trường 3A2
	Chi đoàn – TPT – 

Ban chỉ huy Liên đội
Đ/c Hào
	Đ/c Vinh
Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn hướng dẫn viết SKKN, báo cáo thành tích, ghi sổ sách Đội.
- 14h: Chấm thi GVG cấp trường 5A3 

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2

- 15h40: Chấm thi GVG cấp trường 3A4 (Tin học)
- Nhân viên thư viện xử lý sách
	Đ/c Nhung TPT
Đ/c Th.Huyền

GV khối 2
Đ/c Tuyết

Đ/c Thắm
	Đ/c Vinh
Đ/c Vinh
Đ/c Liên

Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Tư
28/10
	S
	- 8h: Chấm thi GVG cấp trường 2A1 
- 8h40: Chấm thi GVG cấp trường 1A5 
- 9 h40: Chấm thi GVG cấp trường 3A6 
	Đ/c Huyền
Đ/c Hương
Đ/c Hậu
	Đ/c Liên
Đ/c Liên
Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4

- 14h:  Chấm thi GVG cấp trường 3A5 
- 14h40: Chấm thi GVG 4A1 (Tiếng Anh )
- 14h: Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web
- Tổng hợp hồ sơ Hội nghị Cán bộ Viên chức – Đăng ký thi đua
	GV khối 4
Đ/c Thơm
Đ/c Phương

Đ/c Thắng
Văn phòng
	Đ/c Vinh

Đ/c Liên
Đ/c Vinh
Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	Năm
29/10
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn – Nộp hồ sơ Hội nghị Cán bộ viên chức 

- 8h: Chấm thi GVG 5A3 (Tiếng Anh )
- 8h40: Chấm thi GVG cấp trường 2A1
- Nộp đăng ký thi đua tại phòng Nội vụ
- Xử lý công văn đi – đến
	Đ/c Ng Hương
Đ/c Tâm
Đ/c Trang
Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
Đ/c Liên
Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1

- 14h: Chấm thi GVG cấp trường 1A6 
- Kiểm tra việc cập nhật giáo án điện tử trên trang Web
- 15h: Tổ chức hội thi Rung chuông vàng Tiếng Anh
	GV khối 1

Đ/c Hường

TTCM – Đ/c Thắng
GV Tiếng Anh
	Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Vinh
Đ/c Liên
	

	Sáu

23/10
	S
	- 8h: Dự khai mạc thi GVDG Thanh lịch văn minh ( tại Gia Lâm)

- Nộp bài tham dự cuộc thi Sáng kiến cải cách hành chính và giao dịch điện tử trong lĩnh vực BHXH, BHYT, BH thất nghiệp
	Đ/c Đ.Hạnh

Đ/c Tuyết – KT
	Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề VNEN Toán 3 tại TH Thanh Am

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3

- Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 9
- Duyệt thực đơn tuần 9

- Các lớp tổng vệ sinh lớp học

- 16h30: Tập huấn bài giảng E-Leaning tại trường
	Đ/c H.Thủy

GV khối 3

Các bộ phận
Đ/c Tuyết KT

28 lớp

GV  cốt cán các tổ
	Đ/c Liên

Đ/c Liên

Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Liên

Đ/c Vinh – Liên
	

	Bảy

30/10
	S
	- Duyệt tài chính
- Duyệt quyết toán xuất ăn bán trú tháng 10

- BGH làm việc tại trường

- Nhân viên tổng vệ sinh toàn trường
	Đ/c Tuyết, Nguyễn Hương
	Đ/c Phú

	

	
	C
	
	
	
	


· Ghi chú: Đ/c Liên học lớp TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

